
Procedura retur suprastoc 

Manipulare 1 

ATENTIE!!!! Procedura este valabila pentru toate avizele de suprastoc emise din 

depozit – indiferent daca sunt pentru IMGB sau alt depozit AD Auto Total. Le putem 

identifica dupa textul SO_AVIZ care este trecut in coloana Serie in meniul Comenzi de 

iesire in dreptul comenzilor. 

 

1. Pentru alocarea task-urilor si inceperea adunarii avizelor de suprastoc avem 2 

variante: 

a) Pentru cei care au o singura zona de picking – se intra pe Telefon in prima 

pagina si se alege “Fac PICKING AVIZE” 

 



b) Pentru cei care au 2 sau mai multe zone de picking responsabilul/seful de 

depozit va trebui sa va aloce in echipe. Astfel  in programul de pe computer 

xTrackWMS, meniul Nomenclatoare/Persoane/Nomenclator echipe, se alege 

depozitul si se apasa butonul Cauta.  

 

Dupa afisarea Echipelor se selecteaza linia care corespunde echipei pe care 

dorim sa adaugam pickeri, se apasa butonul Modifica – se va afisa automat o 

fereastra noua in care mergem in TAB-ul Persoane. Aici se apasa pe simbolul 

“+” care va deschide o alta fereastra. 

 



Se apasa Cauta, din lista de utilizatori care se afiseaza se alege persoana care 

va face aceasta activitate, se da dublu click pe ea si se adauga automat in lista 

de persoane. Daca se doreste adaugarea mai multor persoane se reia 

procesul explicat anterior. Se apasa butonul Salveaza   

 

 

P.S. Daca depozitul are mai multe zone in cazul in care se doreste ca o singura 

persoana sa adune toate reperele de pe aviz atunci acea persoana este 

adaugata in toate echipele conform celor de mai sus. 

 

2. Adunarea fizica a reperelor de pe avizul de suprastoc: 

In primul rand veti avea nevoie de 2 etichete, preferabil sub forma de cod de bare, 

una cea de locatie “LIV100xx” unde xx este numarul depozitului (de ex. Sibiu este 22, 

Suceava 33, Constanta 24 etc) si inca una pentru carut - aceasta se va lua din programul 

de pe computer xTrackWMS, meniul Operatiuni/Paleti virtuali/Etichete oarbe se alege 

orice numar de pe coloana Palet si acesta va reprezenta codul de Carut.  Acest cod se 

poate folosi si ulterior nu doar in ziua curenta. 



 

Pe telefon se apasa Fac PICKING AVIZE, se apasa OK(bifa) se scaneaza/introduce 

manual codul de carut din pasul anterior si se urmeaza instructiunile de pe ecranul 

telefonului – Scanarea locatiei, a codului care se aduna s.a.m.d. 

  



 In cazul in care este un aviz cu multe pozitii si nu intra totul intr-un singur 

Box/Palet, in momentul in care acesta este plin se apasa BTN (…) si se alege (x)Punga, 

aceasta actiune va intrerupe fluxul de Picking aviz si va va permite sa descarcati virtual 

marfa din carut in palet/box. 

 

In acest caz avem 2 situatii: 

2a. Pentru piese mari care nu intra intr-un BOX/Palet de genul tobe, 

radiatoare, casete directie etc. La acestea se apasa BTN (…) se alege “Palet 

nou” se alege numarul de etichete necesar – ATENTIE – NU intra la 

numaratoare si eticheta de palet - se scaneaza Imprimanta de etichete, se 

ia/iau eticheta/etichetele listata/e, se apasa iar BTN (…) Mutare cu bucata 

se scaneaza codul de palet si codul piesei care se aloca acestei etichete se 



apasa iar BTN (…) si se da finalizare, si se repetaacesti pasi pana la epuizarea 

pieselor mari. 

  

  



 

Model de eticheta de palet pentru lipit pe piesele mari la mutare cu bucata 

sau pe cutiile de carton in cazul in care sunt putine piese pe aviz si nu se 

preteaza folosirea Box-ului de plastic 

 

 



2b. In cazul in care nu mai sunt piese mari va trebui sa descarcam toate 

piesele ramase in Carut. Pentru aceasta avem iar 2 situatii: 

o Daca descarcam Carutul intr-un Box se apasa BTN (…) se alege 

Palet nou se apasa din nou BTN (…) si se alege Eticheta BOX, se 

scaneaza codul de bare de pe BOX Bxxxxx si dupa aceea se 

scaneaza Imprimanta de etichete si ar trebui sa iasa o eticheta de 

palet cu chenar negru. Se scaneaza locatia Liv100xx, codul de Carut 

si eticheta cu chenar. In acest moment marfa adunata in carut s-a 

mutat in eticheta de palet. Se apasa BTN (…) se alege Continua. 

 



 

 

 

 



Model de eticheta Box – are chenarul negru comparativ cu cea simpla 

 

P.S. Atentie, pentru a se putea scoate eticheta de BOX acesta trebuie sa fie 

in starea ELIBERAT. 

o Daca marfa se pune intr-un palet de carton se va apasa doar BTN 

(…) Palet nou se scaneaza codul de bare de pe imprimanta de 

etichete si se va lista o eticheta de palet care nu va avea chenarul 

negru. Se scaneaza locatia Liv100xx, codul de Carut si eticheta de 

palet. In acest moment marfa adunata in carut s-a mutat in 

eticheta de palet. Se apasa BTN (…) se alege Continua.  

 



 

Se repeta toti pasii pana la epuizarea tuturor task-urilor de picking avize. 

 

3. Inchiderea, sortarea si Incarcarea paletilor. 

In momentul in care se da pe telefon BTN (…) Continua si nu se mai primesc alte 

task-uri inseamna ca nu mai sunt repere de adunat de pe aviz si putem trece la pasii 

urmatori: 

a)  Sortarea paletilor – aceasta operatiune se aplica DOAR ETICHETELOR FARA 

CHENAR NEGRU  se alege Sortare  se apasa OK (bifa), in campul Cod: se scaneaza codul 

de bare de pe eticheta de palet indiferent daca este cu chenar sau nu, in campul Locatie: 

se scaneaza locatia de stocare din depozit LS.xx.01 (unde xx este numarul depozitului) si 

se scaneaza inca o data aceeasi eticheta de palet, se repeta aceasta operatiune pentru 

toate etichetele de palet, scoase pentru avizul respectiv. La terminarea tuturor se apasa 

BTN (…) x task pentru a iesi complet din sortare 

 



   

 



b) Inchiderea paletilor – operatiune necesara doar in cazul etichetelor cu 

chenar (cele de BOX).  

Pentru acest lucru se merge in prima pagina a telefonului si se alege Sortare, 

se apasa OK (bifa), BTN (…) Inchide palet se scaneaza eticheta cu chenar sau eticgeta de 

BOX – Bxxxxxx - , dupa care se scaneaza capacul si sigiliile cu care se inchide acel BOX => 

paletul este inchis 

Se repeta operatiunile de mai sus pana se inchid toate etichetele de palet, cu 

chenar, scoase pentru acel aviz La terminarea tuturor se apasa BTN (…) x task pentru a 

iesi complet din sortare 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



c) Incarcarea paletilor – se alege din pagina principala a telefonului Incarcare 

se apasa OK (bifa), in campul Masina: se pune orice numar de inmatriculare, in campul 

Ruta: se alege ruta pe care pleaca paletul : Sibiu, Depozit IMGB, Constanta etc, , si in 

campul nou aparut Colet: se scaneaza toate etichetele, cu sau fara chenar, scoase pentru 

avizul respectiv. Se apasa BTN (…) Finalizare transport si astfel am terminat incarcarea. 

 



 

P.S. In cazul in care avizul contine multe linii si persoana care il aduna trebuie sa 

se opreasca si sa treaca pe activitatea de picking facturi sau sa faca receptie marfa, la 

terminarea numarului de task-uri setate in nomenclatorul de echipe, acesta va trebui 

inainte de descarcarea carutului in palet sa intre in prima pagina a telefonului unde va 

apasa butonul “Fac RECEPTIE”  va intra iar pe task-uri va descarca marfa de pe Carut in 

Box/Palet si la apasarea BTN (…) Continua nu se vor mai primi task-uri de aviz ci receptie.  

In cazul celor alocati pe mai multe zone se merge la responsabilul de depozit si 

acesta trebuie sa stearga user ul din echipe. 

La reluarea picking-ului de avize se intra in prima pagina a telefonului se alege Fac 

PICKING AVIZE  si se continua aceasta activitate conform pasilor de mai sus.  



ATENTIE!!!! Carutul nu trebuie lasat incarcat cu piese la 

sfarsitul programului deoarece in fiecare seara avizele care 

nu sunt adunate sau sunt adunate partial se vor inchide 

automat, iar reperele care nu sunt adunate se vor intoarce in 

stocul depozitului pentru ca ulterior sa se emita un nou aviz 

de suprastoc. 

 

 

 

 

 

 

 

 


